PAGE  
22

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА 

приказом Роспотребнадзора

от 14.12.2011 № 898

ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению формы отраслевого статистического наблюдения

№ 19-11  «Сведения о сети, структуре, штатах и кадрах

органов и организаций Роспотребнадзора за _____ год» 

1. Общие положения

1
. Форму отраслевого статистического наблюдения № 19-11  «Сведения о сети, структуре, штатах и кадрах органов и организаций Роспотребнадзора за ___ год» (далее – форма) представляют (табл. 1 к настоящей Инструкции):

–  территориальные органы Роспотребнадзора;

– федеральные бюджетные учреждения здравоохранения, подведомственные  Роспотребнадзору;

– федеральные бюджетные учреждения науки, подведомственные  Роспотребнадзору;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения, подведомственные  Роспотребнадзору;

– федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля, подведомственные  Роспотребнадзору.

2. Управления Роспотребнадзора, центры гигиены и эпидемиологии отчитываются по обособленным подразделениям (территориальным отделам и филиалам, соответственно). 

3. В адресной части формы указывается полное наименование отчитывающегося юридического лица в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. 

По строке «Почтовый адрес» указывается местонахождение отчитывающегося юридического лица с почтовым индексом  в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке. 

При заполнении кодовой зоны отчитывающиеся юридические лица проставляют только код ОКПО. 

Таблица 1

	Типы органов 

и организаций 

Роспотребнадзора
	Перечень отчитывающихся органов и организаций Роспотребнадзора
	Сведения, подлежащие заполнению в форме

	Территориальные органы Роспотребнадзора

	управления Роспотребнадзора
	управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по субъектам Российской Федерации
	таб. 1

таб. 2.1

таб. 10
	строки 01-03 

полностью

полностью

	
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по железнодорожному транспорту
	
	

	Федеральные бюджетные учреждения здравоохранения

	центры гигиены

и эпидемиологии
	федеральные бюджетные учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии» в субъектах Российской Федерации  
	таб. 1

таб. 2.2

таб. 3

таб. 4 

таб. 9

таб. 10

таб. 11
	строки 04-07

полностью

графы 3-6 

полностью

строка 01 

полностью

полностью

	
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии по железнодорож-ному транспорту» 
	
	

	
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека  

(ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора)
	
	

	федеральные бюджетные учреждения здравоохранения дезинфекционного профиля
	в соответствии с Перечнем, утвержденным приказом Роспотребнадзора от 1 февраля 2011 г. № 27
	таб. 1

таб. 3

таб. 5

таб. 9

таб. 10
	строки 04, 08

графы 3, 4, 7, 8 

полностью

строка 02 

полностью

	иные федеральные бюджетные учреждения здравоохранения Роспотребнадзора
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Российский регистр потенциально опасных химических и биологических веществ» 
	таб. 1

таб. 3

таб. 8

таб. 9

таб. 10
	строки 04, 09

графы 3, 4, 9, 10 

полностью

строка 07

полностью

	
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Информационно-методический центр «Экспертиза»
	
	

	
	Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиенического образования населения»
	
	

	Федеральные бюджетные учреждения науки

	федеральные бюджетные 

учреждения науки
	В соответствии с Перечнем, утвержденным приказом Роспотребнадзора от 1 февраля 2011 г. № 27
	таб. 1

таб. 3

таб. 8

таб. 9

таб. 10
	строка 10

графы 3, 4, 11, 12 

полностью

строка 06

полностью

	Федеральные казенные учреждения здравоохранения

	научно-исследовательские институты противочумного профиля
	в соответствии с Перечнем, утвержденным приказом Роспотребнадзора от 1 февраля 2011 г. № 27 
	таб. 1

таб. 3

таб. 7

таб. 9

таб. 10
	строки 11, 12

графы 3, 13 

полностью

строка 05

полностью

	Противочумный центр, противочумные станции
	Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Противочумный центр» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека
	таб. 1

таб. 3

таб. 7

таб. 9

таб. 10
	строки 11, 13

графы 3, 14 

полностью

строка 04

полностью

	
	федеральные казенные учреждения здравоохранения «Противочумная станция» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека
	
	

	Федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля

	федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля
	федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля
	таб. 1

таб. 3

таб. 6

таб. 9

таб. 10
	строка 14 

графы 4, 15 

полностью

строка 03 

полностью


4. Все сведения в отчете по форме приводятся по состоянию                                  на 31 декабря отчетного года.

5. В каждой графоклетке указывается только одна величина. 

6. Отчеты по форме представляются в порядке и сроки, приведенные  на титульном листе формы или установленные актами Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

7. В Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора) отчеты по форме представляются:

– единый отчет по сведениям управления Роспотребнадзора, центра гигиены и эпидемиологии, федерального бюджетного учреждения (учреждений) здравоохранения дезинфекционного профиля и федерального государственного унитарного предприятия (предприятий) дезинфекционного профиля в соответствующем субъекте Российской Федерации, по железнодорожному транспорту – за подписью руководителя  Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по субъекту Российской Федерации, по железнодорожному транспорту (на титульном листе «отчитывающейся организацией» является управление Роспотребнадзора по субъекту Российской Федерации, по железнодорожному транспорту);

– единый отчет по Противочумному центру Роспотребнадзора, противочумным станциям Роспотребнадзора – за подписью руководителя Федерального казенного учреждения здравоохранения «Противочумный центр» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (на титульном листе «отчитывающейся организацией» является Противочумный центр);

– отдельно по каждому федеральному бюджетному учреждению науки, каждому федеральному казенному учреждению здравоохранения – научно-исследовательскому институту противочумного профиля, каждому иному федеральному бюджетному учреждению здравоохранения (ФБУЗ «Российский регистр потенциально опасных химических и биологических веществ», ФБУЗ  «Информационно-методический центр «Экспертиза», ФБУЗ «Центр гигиенического образования населения») – за подписью руководителей указанных учреждений.

8. При направлении отчета в ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора посредством электронного сообщения с использованием электронной цифровой подписи, не требуется представления бумажного оригинала отчета, заверенного подписью руководителя органа, организации и печатью.

При направлении отчета в ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора посредством электронного сообщения, не содержащего реквизита  электронной цифровой подписи, требуется обязательное представление бумажного оригинала отчета, заверенного подписью руководителя органа, организации и печатью (направляются по адресу: 117105, Москва, Варшавское ш., 19а).

Таблица 1. Сеть органов и организаций Роспотребнадзора
9. Таблица заполняется всеми органами и организациями Роспотребнадзора: 

– управления Роспотребнадзора заполняют строки 01, 02 и 03;

– федеральные бюджетные учреждения здравоохранения – центры гигиены и эпидемиологии заполняют строки 04, 05, 06 и 07;

– федеральные бюджетные учреждения здравоохранения дезинфекционного профиля – строки 04 и 08;

– иные федеральные бюджетные учреждения здравоохранения Роспотребнадзора – строки 04 и 09;

– федеральные бюджетные учреждения науки – строку 10;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения научно-исследовательские институты противочумного профиля – строки 11 и 12;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения Противочумный центр Роспотребнадзора, противочумные станции Роспотребнадзора – строки 11 и 13;

– федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля – строку 14.

10. При заполнении строк 03, 07 под «обособленными подразделениями…» следует понимать – любое территориально обособленное от территориального отдела или филиала подразделение, по месту нахождения которого оборудованы стационарные рабочие места, независимо от того, отражено или не отражено его создание в учредительных или иных организационно-распорядительных документах, и от полномочий, которыми наделяется указанное подразделение. Рабочее место считается стационарным, если оно создается на срок более одного месяца.

Под «рабочим местом» следует понимать место, где работник должен находиться или куда ему необходимо прибыть в связи с его работой и которое прямо или косвенно находится под контролем работодателя.

11.  Строка 04 является суммой строк 05, 08 и 09.

       Строка 11 является суммой строк 12 и 13.

       Остальные строки в таблице не суммируются.

	Таблица 2.

	Структура управлений Роспотребнадзора по субъектам Российской Федерации, по железнодорожному транспорту и федеральных бюджетных учреждений здравоохранения – центров гигиены и эпидемиологии 


Таблица 2.1. Структура управлений Роспотребнадзора по субъектам

                        Российской Федерации, по железнодорожному  

                        транспорту

12. Таблица заполняется управлениями Роспотребнадзора.


По строкам указывается количество отделов отчитывающегося   управления Роспотребнадзора, в соответствии с утвержденными в установленном порядке структурой и штатным расписанием.


Строки по таблице не суммируются. 

Таблица 2.2. Структура федеральных бюджетных учреждений

                              здравоохранения – центров гигиены и эпидемиологии 


13. Таблица заполняется центрами гигиены и эпидемиологии.


14. В графе 3 по всем строкам указывается количество структурных подразделений центров гигиены и эпидемиологии, в графе 4 – сведения о структурных подразделениях филиалов центров гигиены и эпидемиологии, согласно утвержденным структуре (по согласованию с Руководителем Роспотребнадзора) и штатного расписания.


15. По строке 01 указывается количество подразделений организационно-методического обеспечения: организационно-методический отдел (отделение), отдел (отделение) статистического наблюдения, отдел (отделение), подразделения ГО и ЧС и т.п. 


По строке 02 указывается количество подразделений информационного обеспечения: отдел (отделение) информационно-технического обеспечения, отдел (отделение) гигиенического воспитания и обучения населения и т.п.


По строке 03 указывается количество подразделений, обеспечивающих осуществление федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора: санитарно-гигиенический отдел, отдел (отделение) коммунальной гигиены, отдел (отделение) гигиены труда, отдел (отделение) гигиены питания, отдел (отделение) гигиены детей и подростков, отдел (отделение) гигиены транспорта, отдел (отделение) радиационной гигиены; эпидемиологический отдел, противоэпидемический отдел (отделение), отдел (отделение) особо опасных инфекций, паразитологический отдел (отделение); санитарно-эпидемиологический отдел; отдел (отделение) санитарно-эпидемиологических экспертиз и т.п. 


По строке 04 указывается количество подразделений обеспечения защиты прав потребителей. 

По строке 05 указывается количество подразделений обеспечения социально-гигиенического мониторинга и оценки риска.

По строке 06 указывается количество подразделений дезинфекционного профиля.


По строке 07 указывается общее количество лабораторных подразделений, осуществляющих лабораторные и инструментальные исследования. Строка 07 по всем графам больше или равна сумме строк 08 и 14.


По строке 08 указывается общее количество лабораторных подразделений санитарно-гигиенического профиля. Строка 08 по всем графам может быть больше или равна сумме строк 09-13. 

В строку 13 включаются, в том числе, и лабораторные подразделения по контролю за физическими факторами.

По строке 14 указывается общее количество лабораторных подразделений микробиологического профиля. Строка 14 по всем графам может быть больше или равна сумме строк 15-19. 


По строке 20 указывается общее количество подразделений вспомогательного обеспечения. Строка 20 должна быть больше или равна сумме строк 21 и 22, поскольку в строку 20 включаются сведения о планово-экономическом отделе, бухгалтерии, административно-хозяйственном отделе, канцелярии и т.п. 

16. Информация о конкретном структурном подразделении заносится только один раз (в одну графоклетку). 

	Таблица 3.
	Штаты организаций Роспотребнадзора

по группам персонала


17. Таблица заполняется:

– федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения – центрами гигиены и эпидемиологии – по графам 03, 04, 05 и 06;

– федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения дезинфекционного профиля – по графам 03, 04, 07 и 08;

– иными федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения – по графам 03, 04, 09 и 10;

– федеральными бюджетными учреждениями науки – по графам 03, 04, 11 и 12;

– федеральными казенными учреждениями здравоохранения научно-исследовательскими институтами противочумного профиля – по графам 03 и 13;

– федеральными казенными учреждениями здравоохранения Противочумным центром Роспотребнадзора, противочумными станциями Роспотребнадзора – по графам 03 и 14;

– федеральными государственными унитарными предприятиями дезинфекционного профиля – по графам  04 и 15.

18. В таблице указываются сведения о количестве штатных, занятых должностей по приведенным в строках группам и о количестве физических лиц (основных работников) на занятых должностях в целом по отчитывающейся организации. 

19. Строка 01 является суммой строк 04, 07, 10, 13, 16, 19, 22, 25 и 28. Сведения о количестве штатных должностей для заполнения этих строк  соответствуют должностям, предусмотренным штатным расписанием.

20. Строка 02 является суммой строк 05, 08, 11, 14, 17, 20, 23, 26 и 29. Сведения в этих строках заполняются по фактическому замещению должностей согласно табелю учета рабочего времени и должны быть выражены целыми числами.

21. Строка 03 является суммой строк 06, 09, 12, 15, 18, 21, 24, 27 и 30. В этих строках указываются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации). В эту графу включаются все работающие по основному месту работы и длительно отсутствующие специалисты, за которыми в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, трудовым договором сохраняется основное место работы.
22. В графах 3, 5, 7, 9, 11, 13 и 14 указываются сведения о числе должностей и физических лиц, финансируемых из средств федерального бюджета; по графам 4, 6, 8, 10, 12 и 15 – на других видах финансирования. 

Графа 3 является суммой граф 5, 7, 9, 11, 13 и 14.

Графа 4 является суммой граф 6, 8, 10, 12 и 15.

23. Сведения, приводимые в графах 5, 7, 9, 11, 13 и 14 («на бюджетных средствах финансирования») должны иметь следующие соответствия с данными, указанными в таблицах 4, 5, 6, 7 и 8:

	между таблицами 3 и 4:
	между таблицами 3 и 5:
	между таблицами 3 и 6:

	т3с01г5 = т4с01г3

т3с02г5 = т4с01г4

т3с03г5 = т4с01г5

т3с04г5 = т4с02г3 + т4с04г3

т3с05г5 = т4с02г4 + т4с04г4

т3с06г5 = т4с02г5 + т4с04г5

т3с07г5 = т4с06г3

т3с08г5 = т4с06г4

т3с09г5 = т4с06г5

т3с10г5 = т4с08г3

т3с11г5 = т4с08г4

т3с12г5 = т4с08г5

т3с13г5 = т4с28г3

т3с14г5 = т4с28г4

т3с15г5 = т4с28г5

т3с16г5 = т4с29г3

т3с17г5 = т4с29г4

т3с18г5 = т4с29г5

т3с19г5 = т4с36г3

т3с20г5 = т4с36г4

т3с21г5 = т4с36г5

т3с22г5 = т4с41г3

т3с23г5 = т4с41г4

т3с24г5 = т4с41г5

т3с25г5 = т4с61г3

т3с26г5 = т4с61г4

т3с27г5 = т4с61г5

т3с28г5 = т4с62г3

т3с28г5 = т4с62г4

т3с28г5 = т4с62г5
	т3с01г7 = т5с01г3

т3с02г7 = т5с01г4

т3с03г7 = т5с01г5

т3с04г7 = т5с02г3 + т5с04г3

т3с05г7 = т5с02г4 + т5с04г4

т3с06г7 = т5с02г5 + т5с04г5

т3с07г7 = т5с06г3

т3с08г7 = т5с06г4

т3с09г7 = т5с06г5

т3с10г7 = т5с08г3

т3с11г7 = т5с08г4

т3с12г7 = т5с08г5

т3с16г7 = т5с19г3

т3с17г7 = т5с19г4

т3с18г7 = т5с19г5

т3с22г7 = т5с25г3

т3с23г7 = т5с25г4

т3с24г7 = т5с25г5

т3с25г7 = т5с35г3

т3с26г7 = т5с35г4

т3с27г7 = т5с35г5

т3с28г7 = т5с36г3

т3с29г7 = т5с36г4

т3с30г7 = т5с36г5
	т3с01г15 = т5с01г3

т3с02г15 = т5с01г4

т3с03г15 = т5с01г5

т3с04г15 = т5с02г3 + т5с04г3

т3с05г15 = т5с02г4 + т5с04г4

т3с06г15 = т5с02г5 + т5с04г5

т3с07г15 = т5с06г3

т3с08г15 = т5с06г4

т3с09г15 = т5с06г5

т3с10г15 = т5с08г3

т3с11г15 = т5с08г4

т3с12г15 = т5с08г5

т3с16г15 = т5с19г3

т3с17г15 = т5с19г4

т3с18г15 = т5с19г5

т3с22г15 = т5с25г3

т3с23г15 = т5с25г4

т3с24г15 = т5с25г5

т3с25г15 = т5с35г3

т3с26г15 = т5с35г4

т3с27г15 = т5с35г5

т3с28г15 = т5с36г3

т3с29г15 = т5с36г4

т3с30г15 = т5с36г5


	между таблицами 3 и 7:
	между таблицами 3 и 8:

	т3с01г13 + т3с01г14 = т6с01г3

т3с02г13 + т3с02г14 = т6с01г4

т3с03г13 + т3с03г14 = т6с01г5

т3с04г13 + т3с04г14 = т6с02г3

т3с05г13 + т3с05г14 = т6с02г4

т3с06г13 + т3с06г14 = т6с02г5

т3с07г13 + т3с07г14 = т6с04г3

т3с08г13 + т3с08г14 = т6с04г4

т3с09г13 + т3с09г14 = т6с04г5

т3с10г13 + т3с10г14 = т6с06г3

т3с11г13 + т3с11г14 = т6с06г4

т3с12г13 + т3с12г14 = т6с06г5

т3с13г13 = т6с15г3

т3с14г13 = т6с15г4

т3с15г13 = т6с15г5

т3с16г13 + т3с16г14 = т5с16г3

т3с17г13 + т3с17г14 = т5с16г4

т3с18г13 + т3с18г14 = т5с16г5

т3с22г13 + т3с22г14 = т6с23г3

т3с23г13 + т3с23г14 = т6с23г4

т3с24г13 + т3с24г14 = т6с23г5

т3с25г13 + т3с25г14 = т6с33г3

т3с26г13 + т3с26г14 = т6с33г4

т3с27г13 + т3с27г14 = т6с33г5

т3с28г13 + т3с28г14 = т6с34г3

т3с29г13 + т3с29г14 = т6с34г4

т3с30г13 + т3с30г14 = т6с34г5
	т3с01г9 + т3с01г11 = т7с01г3

т3с02г9 + т3с02г11 = т7с01г4

т3с03г9 + т3с03г11 = т7с01г5

т3с04г9 + т3с04г11 = т7с02г3

т3с05г9 + т3с05г11 = т7с02г4

т3с06г9 + т3с06г11 = т7с02г5

т3с07г9 + т3с07г11 = т7с04г3

т3с08г9 + т3с08г11 = т7с04г4

т3с09г9 + т3с09г11 = т7с04г5

т3с10г9 + т3с10г11 = т7с06г3

т3с11г9 + т3с11г11 = т7с06г4

т3с12г9 + т3с12г11 = т7с06г5

т3с13г11 = т7с25г3

т3с14г11 = т7с25г4

т3с15г11 = т7с25г5

т3с16г9 + т3с16г11 = т7с26г3

т3с17г9 + т3с17г11 = т7с26г4

т3с18г9 + т3с18г11 = т7с26г5

т3с22г9 + т3с22г11 = т7с31г3

т3с23г9 + т3с23г11 = т7с31г4

т3с24г9 + т3с24г11 = т7с31г5

т3с25г9 + т3с25г11 = т7с51г3

т3с26г9 + т3с26г11 = т7с51г4

т3с27г9 + т3с27г11 = т7с51г5

т3с28г9 + т3с28г11 = т7с52г3

т3с29г9 + т3с29г11 = т7с52г4

т3с30г9 + т3с30г11 = т7с52г5


24. В строки 04-06 по графам 5, 6, 7, 8 и 15 включаются также сведения о руководителях филиалов.
	Таблица 4.

	Штаты и кадры федеральных бюджетных учреждений здравоохранения – центров гигиены и эпидемиологии 

на бюджетных средствах финансирования


25. Таблицу заполняют федеральные бюджетные учреждения здравоохранения – центры гигиены и эпидемиологии и их  филиалы.

26. При заполнении сведений учитываются должности, финансируемые из средств федерального бюджета, и физические лица, занятые на этих должностях, – в соответствии с утвержденным штатным расписанием.

Сведения о должностях, финансируемых за счет других видов финансирования, и физических лицах, занятых на этих должностях, приводятся в графах 4 и 6 таблицы 3.

27. Данные по всем заполняемым графоклеткам выражаются целыми числами.

28. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

29. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие по основному месту работы и длительно отсутствующие специалисты, за которыми в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, трудовым договором сохраняется основное место работы по состоянию на 31 декабря отчетного года.
Графа 5 по соответствующим строкам:

– больше, меньше или равна графе 3; 

– больше, меньше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 6;

– больше или равна сумме граф 7-9;

         – больше или равна графе 10;


– больше или равна графе 11;


– больше или равна графе 12.


30. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

31. По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся  квалификационных категориях и сертификатах специалиста у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Категория и сертификат специалиста у работника, имеющего категории и (или) сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

32. Строка 01 является суммой строк 02, 04, 06, 08, 28, 29, 36, 41, 61 и 62.

33. Строка 02 больше или равна строке 03 по соответствующим графам.

34. Строка 04 больше или равна строке 05 по соответствующим графам.  

35. В строках 06 и 07 указываются сведения о заместителях главного врача центров гигиены и эпидемиологии и о заместителях руководителей филиалов центров гигиены и эпидемиологии – заместителях главных врачей.

Строка 06 больше или равна строке 07 по соответствующим графам.  

36. Строка 08 равна сумме строк 12-27 по соответствующим графам; строка 08 больше или равна строке 09; строка 08 больше или равна строке 10. Строка 10 – больше или равна строке 11.

37. В строках 29-35 приводятся сведения о должностях других специалистов с высшим профессиональным образованием, предусмотренных разделом IV Номенклатуры должностей медицинского и фармацевтического персонала и специалистов с высшим и средним профессиональным образованием учреждений здравоохранения, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 25 июля 2011 г. № 801н, и установленных штатным расписанием в структурных подразделениях центров гигиены и эпидемиологии, обеспечивающих реализаций полномочий соответствующего управления Роспотребнадзора по субъекту Российской Федерации, по железнодорожному транспорту (в подразделениях обеспечения осуществления федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора, защиты прав потребителей, социально-гигиенического мониторинга и оценки риска; лабораторные подразделения и т.п.).

Строка 29 равна сумме строк 30-35 по соответствующим графам.

38. Строка 36 больше или равна сумме строк 37-40 по   соответствующим графам, поскольку в строку 36 включаются также сведения о специалистах по защите прав потребителей со средним профессиональным образованием.
39. Строка 41 равна сумме строк 42-60 по соответствующим графам.

40. В строку 62 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 01-61 и 63-73, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

Строка 62 больше или равна сумме строк 63-73 по соответствующим графам.

41. Таблица 4 имеет ряд соответствий с таблицей 3 (п. 23 настоящей Инструкции).

	Таблица 5.
	Штаты и кадры федеральных бюджетных учреждений здравоохранения дезинфекционного профиля

на бюджетных средствах финансирования


42. Таблицу заполняют федеральные бюджетные учреждения здравоохранения дезинфекционного профиля, предусмотренные Перечнем, утвержденным приказом Роспотребнадзора от 1 февраля 2011 г. № 27.

43. При заполнении сведений учитываются все должности, финансируемые из средств федерального бюджета, и физические лица, занятые на этих должностях, – в соответствии с утвержденным штатным расписанием.

Сведения о должностях, финансируемых за счет других видов финансирования, и физических лицах, занятых на этих должностях, приводятся в графах 4 и 8 таблицы 3.
44. Данные по всем заполняемым графоклеткам выражаются целыми числами.

45. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

46. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие по основному месту работы и длительно отсутствующие специалисты, за которыми в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, трудовым договором сохраняется основное место работы по состоянию на 31 декабря отчетного года.

Графа 5 по соответствующим строкам:

– больше, меньше или равна графе 3; 

– больше, меньше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 6;

– больше или равна сумме граф 7-9;

         – больше или равна графе 10;


– больше или равна графе 11;


– больше или равна графе 12.


47. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

48. По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся  квалификационных категориях и сертификатах специалиста у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Категория и сертификат специалиста у работника, имеющего категории и (или) сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

49. Строка 01 является суммой строк 02, 04, 06, 08, 19, 25, 35 и 36.

50. Строка 02 больше или равна строке 03 по соответствующим графам.

51. Строка 04 больше или равна строке 05 по соответствующим графам.

52. Строка 06 больше или равна строке 07 по соответствующим графам.

53. Строка 08 равна сумме строк 12-18 по соответствующим графам; строка 08 больше или равна строке 09; строка 08 больше или равна строке 10. Строка 10 больше или равна строке 11.

54. В строках 19-24 приводятся сведения о должностях других специалистов с высшим профессиональным образованием, предусмотренных разделом IV Номенклатуры должностей медицинского и фармацевтического персонала и специалистов с высшим и средним профессиональным образованием учреждений здравоохранения, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 25 июля 2011 г. № 801н, и установленных штатным расписанием в структурных подразделениях учреждений дезинфекционного профиля, обеспечивающих реализацию полномочий Роспотребнадзора.

Строка 19 равна сумме строк 20-24 по соответствующим графам.

55. Строка 25 равна сумме строк 26-34 по соответствующим графам.
56. В строку 36 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 01-35 и 37-47, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

Строка 36 больше или равна сумме строк 37-47 по соответствующим графам.

57. Таблица 5 имеет ряд соответствий с таблицей 3 (п. 23 настоящей Инструкции).
	Таблица 6.
	Штаты и кадры федеральных государственных  унитарных предприятий дезинфекционного профиля


58. Таблицу заполняют федеральные государственные  унитарные предприятия дезинфекционного профиля.

59. Данные по всем заполняемым графоклеткам выражаются целыми числами.

60. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

61. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие и длительно отсутствующие специалисты (длительно болеющие, находящиеся в отпуске по уходу за детьми и др.) и все временно работающие на этих должностях по состоянию на 31 декабря отчетного года.
Графа 5 по соответствующим строкам:

– больше, меньше или равна графе 3; 

– больше, меньше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 6;

– больше или равна сумме граф 7-9;

         – больше или равна графе 10;


– больше или равна графе 11;


– больше или равна графе 12.


62. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

63. По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся  квалификационных категориях и сертификатах специалиста у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Категория и сертификат работника, имеющего категории и (или) сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

64. Строка 01 является суммой строк 02, 04, 06, 08, 19, 25, 35 и 36.

65. Строка 02 больше или равна строке 03 по соответствующим графам.

66. Строка 04 больше или равна строке 05 по соответствующим графам.

67. Строка 06 больше или равна строке 07 по соответствующим графам.

68. Строка 08 равна сумме строк 12-18 по соответствующим графам; строка 08 больше или равна строке 09; строка 08 больше или равна строке 10. Строка 10 больше или равна строке 11.

69. В строках 19-24 приводятся сведения о должностях других специалистов с высшим профессиональным образованием и установленных штатным расписанием в структурных подразделениях предприятий дезинфекционного профиля, обеспечивающих санитарно-эпидемиологическое благополучие населения, выполнение противоэпидемических работ и оказание услуг по дезинфекции, дезинсекции, дератизации на договорной основе.

Строка 19 равна сумме строк 20-24 по соответствующим графам.

70. Строка 25 равна сумме строк 26-34 по соответствующим графам.
71. В строку 36 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 01-35 и 37-47, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

Строка 36 больше или равна сумме строк 37-47 по соответствующим графам.

72. Таблица 6 имеет ряд соответствий с таблицей 3 (п. 23 настоящей Инструкции).
	Таблица 7.

	Штаты и кадры федеральных казенных учреждений здравоохранения противочумного профиля 

(Противочумного центра, противочумных станций, научно-исследовательских институтов противочумного профиля)


73. Таблицу заполняют: 

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Противочумный центр» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения «Противочумная станция» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Российский научно-исследовательский противочумный институт «Микроб» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Ростовский-на-Дону ордена Трудового Красного Знамени научно-исследовательский противочумный институт» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Ставропольский научно-исследовательский противочумный институт» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Волгоградский научно-исследовательский противочумный институт» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

– Федеральное казенное учреждение здравоохранения «Иркутский ордена Трудового Красного Знамени научно-исследовательский противочумный институт Сибири и Дальнего Востока» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

74. При заполнении сведений учитываются все должности, финансируемые из средств федерального бюджета, и физические лица, занятые на этих должностях, – в соответствии с утвержденным в установленном порядке штатным расписанием. 

75. Данные по всем заполняемым графоклеткам выражаются целыми числами.

76. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

77. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие по основному месту работы и длительно отсутствующие специалисты, за которыми в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, трудовым договором сохраняется основное место работы по состоянию на 31 декабря отчетного года.

Графа 5 по соответствующим строкам:

– больше, меньше или равна графе 3; 

– больше, меньше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 6;

– больше или равна сумме граф 7-9;

         – больше или равна графе 10;


– больше или равна графе 11;


– больше или равна графе 12.


78. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

79. По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся  квалификационных категориях и сертификатах специалиста у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Категория и сертификат специалиста у работника, имеющего категории и (или) сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

80. Строка 01 является суммой строк 02, 04, 06, 15, 16, 23, 33 и 34.

81. Строка 02 больше или равна строке 03 по соответствующим графам.

82. Строка 04 больше или равна строке 05 по соответствующим графам.

83. Строка 06 равна сумме строк 10-14 по соответствующим графам; строка 06 больше или равна строке 07; строка 06 больше или равна строке 08.

Строка 08 больше или равна строке 09.

84. В строках 16-22 приводятся сведения о должностях других специалистов с высшим профессиональным образованием, предусмотренных разделом IV Номенклатуры должностей медицинского и фармацевтического персонала и специалистов с высшим и средним профессиональным образованием учреждений здравоохранения, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 25 июля 2011 г. № 801н, и установленных штатным расписанием в структурных подразделениях федеральных казенных учреждений здравоохранения, обеспечивающих реализацию полномочий Роспотребнадзора.  
Строка 16 равна сумме строк 17-22.
85. Строка 23 равна сумме строк 24-32 по соответствующим графам.
86. В строку 34 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 01-33 и 35-45, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

Строка 34 больше или равна сумме строк 35-45 по соответствующим графам.

87. Таблица 7 имеет ряд соответствий с таблицей 3 (п. 23 настоящей Инструкции).
	Таблица 8.

	Штаты и кадры федеральных бюджетных учреждений науки, иных федеральных бюджетных учреждений здравоохранения на бюджетных средствах финансирования


88. Таблицу заполняют:

– федеральные бюджетные учреждения науки, предусмотренные  Перечнем, утвержденным приказом Роспотребнадзора от 1 февраля 2011 г.        № 27; 

– Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Российский регистр потенциально опасных химических и биологических веществ»; 

– Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Информационно-методический центр «Экспертиза»;

– Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиенического образования населения».

89. При заполнении сведений учитываются все должности, финансируемые из средств федерального бюджета, и физические лица, занятые на этих должностях, – в соответствии с утвержденным в установленном порядке штатным расписанием.

Сведения о должностях, финансируемых за счет других видов финансирования, и физических лицах, занятых на этих должностях, приводятся в графах 4, 10, 12 таблицы 3.

90. Данные по всем заполняемым графоклеткам выражаются целыми числами.

91. Графа 3 больше или равна графе 4 по соответствующим строкам (т.е. число занятых должностей не может превышать число штатных).

92. В графу 5 включаются сведения о числе физических лиц, занятых на должностях по основному месту работы (т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данной организации), независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. В эту графу включаются все работающие по основному месту работы и длительно отсутствующие специалисты, за которыми в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, трудовым договором сохраняется основное место работы по состоянию на 31 декабря отчетного года.

Графа 5 по соответствующим строкам:

– больше, меньше или равна графе 3; 

– больше, меньше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 6;

– больше или равна сумме граф 7-9;

         – больше или равна графе 10;


– больше или равна графе 11;


– больше или равна графе 12.


93. В графу 6 включаются сведения о работниках, не имеющих диплома о медицинском образовании. 

94. По графам 7-10 указываются сведения об имеющихся  квалификационных категориях и сертификатах специалиста у работников, независимо от наличия у них дипломов о медицинском образовании. Категория и сертификат специалиста у работника, имеющего категории и (или) сертификаты по нескольким специальностям, в отчете показываются один раз по основной должности, занимаемой этим работником.

95. Строка 01 является суммой строк 02, 04, 06, 25, 26, 31, 51 и 52.

96. Строка 02 больше или равна строке 03 по соответствующим графам.

97. Строка 04 больше или равна строке 05 по соответствующим графам.

98. Строка 06 равна сумме строк 08-24 по соответствующим графам; строка 06 больше или равна строке 07; строка 06 больше или равна строке 08.

Строка 08 больше или равна строке 09.

99. В строках 26-30 приводятся сведения о должностях других специалистах с высшим профессиональным образованием, установленных штатным расписанием в структурных подразделениях федеральных бюджетных учреждений науки, иных федеральных бюджетных учреждений здравоохранения, обеспечивающих реализацию полномочий Роспотребнадзора.
Строка 26 равна сумме строк 27-30 по соответствующим графам.

100. Строка 31 равна сумме строк 32-50 по соответствующим графам.
101. В строку 52 включаются сведения о других должностях, не перечисленных в строках 01-51 и 53-63, и работниках, их занимающих, независимо от образования.

Строка 52 больше или равна сумме строк 53-63 по соответствующим графам.

102. Таблица 8 имеет ряд соответствий с таблицей 3 (п. 23 настоящей Инструкции).
	Таблица 9.

	Руководители организаций Роспотребнадзора


103. Таблица заполняется: 

– федеральные бюджетные учреждения здравоохранения – центры гигиены и эпидемиологии заполняют строку 01;

– федеральные бюджетные учреждения здравоохранения дезинфекционного профиля – строку 02;

– федеральные государственные унитарные предприятия дезинфекционного профиля – строку 03;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения Противочумный центр Роспотребнадзора, противочумные станции Роспотребнадзора – строку 04;

– федеральные казенные учреждения здравоохранения научно-исследовательские институты противочумного профиля – строку 05;

– федеральные бюджетные учреждения науки – строку 06;

– иные федеральные бюджетные учреждения здравоохранения – строку 07.

104. В таблицу включаются данные о руководителях организаций Роспотребнадзора, указанных в п. 103 настоящей Инструкции. Сведения о руководителях филиалов центров гигиены и эпидемиологии в таблицу не включаются.

105. Графа 3 по соответствующим строкам:

– равна сумме граф 5-9;

– равна сумме граф 10-14;

– больше или равна графе 4; 

– больше или равна графе 15; 

– больше или равна графе 16.

106. При заполнении граф 10-14 учитывается стаж работы в должностях руководителей органов и организаций государственной санитарно-эпидемиологической службы и органов, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор: федерального центра государственного санитарно-эпидемиологического надзора, центров государственного санитарно-эпидемиологического надзора в субъектах Российской Федерации, на водном и воздушном транспорте в регионах, городах, районах, межрайонные, на водном и воздушном транспорте в субъектах Российской Федерации, зональные на водном и воздушном транспорте, в районах (округах) городов; центров государственного санитарно-эпидемиологического надзора, иных учреждений санитарно-гигиенического и эпидемиологического профиля; государственных научно-исследовательских и иных учреждений санитарно-гигиенического и эпидемиологического профиля, противочумных центров, противочумных станций, государственных унитарных предприятий по производству медицинских иммунобиологических препаратов, государственных унитарных предприятий дезинфекционного профиля, руководителей органов, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор, – главных государственных санитарных врачей.

107. Строки по таблице не суммируются.

	Таблица 10.
	Работники, имеющие почетные звания, 

ученые звания и ученые степени


108. Таблица заполняется всеми органами и организациями Роспотребнадзора: 

– управлениями Роспотребнадзора;

– федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения – центрами гигиены и эпидемиологии;

– федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения дезинфекционного профиля;

– иные федеральными бюджетными учреждениями здравоохранения Роспотребнадзора;

– федеральными бюджетными учреждениями науки;

– федеральными казенными учреждениями здравоохранения научно-исследовательскими институтами противочумного профиля;

– федеральными казенными учреждениями здравоохранения Противочумным центром Роспотребнадзора, противочумными станциями Роспотребнадзора;

– федеральными государственными унитарными предприятиями дезинфекционного профиля.

109. Графа 8 больше или равна графе 9.

      Графа 10 больше или равна графе 11.

	Таблица 11.
	Гигиеническое воспитание и обучение


110. Таблица заполняется центрами гигиены и эпидемиологии.
111. Строка 01 является суммой строк 02, 03, 04, 07.


        Строка 04 больше или равна сумме строк 05 и 06.


� все пункты настоящей Инструкции имеют сквозную нумерацию
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