PAGE  
9

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПО НАДЗОРУ В СФЕРЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ И БЛАГОПОЛУЧИЯ ЧЕЛОВЕКА

Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека

(ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора)
инструкция

по заполнению шаблонов 
для формирования федерального информационного фонда

Раздел:
ХII. Содержание генно-инженерно-модифицированных организмов в пищевой продукции
2017 год
Содержание

31.
Введение


32.
Требования к программному обеспечению и рекомендации по заполнению шаблонов


63.
Описание форм ввода (шаблонов) для формирования федерального информационного фонда данных ведения социально-гигиенического мониторинга




Внимание! Перед заполнением шаблонов необходимо подробно и внимательно ознакомиться с требованиями и рекомендациями данной инструкции!

Инструкция по заполнению шаблонов для формирования федерального информационного фонда данных социально-гигиенического мониторинга (далее по тексту – шаблоны) разработана специалистами Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.
1. Введение

1. Инструкция по заполнению шаблонов для формирования федерального информационного фонда данных социально-гигиенического мониторинга разработана с учетом требований:

- приказа Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 30.12.2005 года № 810 «О Перечне показателей и данных для формирования федерального информационного фонда социально-гигиенического мониторинга»;
- приказа Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 19.06.2017 года № 451 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 13 марта 2017 года № 281».
2. Подготовку отчетов по социально-гигиеническому мониторингу (раздел «Содержание генно-инженерно-модифицированных организмов в пищевой продукции») осуществляют специалисты подразделений, в компетенцию которых входят вопросы ведения баз данных по результатам исследований пищевой продукции.
3. Информация (данные) передаются с территориального уровня (филиал ФБУЗ ЦГиЭ, отдел Управления Роспотребнадзора по субъекту) на уровень субъекта Российской Федерации (ФБУЗ ЦГиЭ, Управление Роспотребнадзора по субъекту), с уровня субъекта Российской Федерации на федеральный уровень (ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора) по каждой муниципальной территории.
4. Результаты лабораторных исследований вносятся в шаблоны по месту отбора проб, без учета места расположения испытательной лаборатории, проводившей исследования.
2. Требования к программному обеспечению и рекомендации по заполнению шаблонов
ВНИМАНИЕ! Шаблоны предназначены для заполнения в Microsoft Excel 2000, XP, 2010. Заполняя отчеты с помощью других программных продуктов, Вы принимаете на себя все риски, связанные с возможными несовместимостями.
Заполнять шаблоны в OpenOffice

КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНО!!!
2.1. На персональном компьютере пользователя, осуществляющего ввод данных в шаблоны, должен быть установлен редактор электронных таблиц, поддерживающий формат «Двоичная книга Microsoft Excel 2007 (*.xlsb)». Пользователям Microsoft Office версий младше 2007 предлагается воспользоваться бесплатно распространяемым «Пакетом обеспечения совместимости для выпуска 2007 системы Microsoft Office».

Для установки «Пакета обеспечения совместимости для выпуска 2007 системы Microsoft Office» откройте страницу сайта Microsoft по ссылке http://www.microsoft.com/ru-ru/download/details.aspx?id=3. Установите «Пакет обеспечения совместимости для выпуска 2007 системы Microsoft Office» следуя предлагаемым инструкциям на текущей странице.

При наличии в Вашем учреждении локальной сети возможно заполнение файла SGM2017Gmo.xls с нескольких рабочих мест. Для этого следует файл SGM2017Gmo.xls сделать доступным в сети и настроить совместный доступ к файлу (пункт меню «Сервис-Доступ к книге…», на закладке «Правка» установите флажок напротив надписи «Разрешить» совместный доступ, на закладке «Подробнее» в разделе «Регистрация изменений» установите переключатель «не хранить журнал изменений», в разделе «Обновлять изменения» установите переключатель «Каждые» и установите счётчик периода обновления файла «на 5 мин.»).

2.2. Рекомендуется следующий порядок работы.
Файл SGM2017Gmo.xlsb предназначен для заполнения данными по содержанию генно-инженерно-модифицированных организмов в пищевой продукции. Его структура базируется на требованиях приказов Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 30.12.2005 года № 810 «О Перечне показателей и данных для формирования федерального информационного фонда социально-гигиенического мониторинга» и от 19.06.2017 года № 451 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 13 марта 2017 года № 281».
Скопируйте в свою рабочую папку полученные файлы SGM2017Gmo.rar (или SGM2017Gmo.zip). Эти файлы представляют собой архивы и упакованы с помощью архиватора. Распакуйте любой из них. Заполните данными файл SGM2017Gmo.xlsb, (Пользователям Microsoft Office версии младше 2007 необходимо с помощью «Пакета обеспечения совместимости для выпуска 2007 системы Microsoft Office» преобразовать файл в формат Microsoft Excel 97-2003 (*.xls), заполнить, и перед записью на компакт-диск преобразовать обратно в формат «Двоичная книга Microsoft Excel 2007 (*.xlsb)»).
После открытия файла Вы попадаете в главное окно, содержащее ссылки для перехода к отдельным разделам.

Файл состоит из форм с набором отдельных ячеек и таблиц. Часть ячеек заполняется автоматически на основе справочных данных или расчетом ранее введенных данных. Перечень таких ячеек смотрите ниже в данной инструкции в частных пояснениях к таблицам.
Заполнение ячеек может осуществляться двумя путями: вводом с клавиатуры или выбором из выпадающего списка.
Для упрощения перемещения по ячейкам при вводе данных с клавиатуры установите следующие настройки Excel (пункт меню «Сервис-Параметры», закладка «Правка», установите флажок напротив надписи «Переход» к другой ячейке после ввода, и в выпадающем списке в направлении: выберите пункт «Вправо»). Теперь после ввода данных в ячейку и нажатия клавиши Enter («Ввод») фокус перемещается в расположенную справа пустую ячейку в готовности к вводу данных. Shift + Enter – перемещение влево.

Если фон ячейки подкрашен красным цветом, то введённые в неё данные не корректны. Исправьте их.
Внимание!
Для отображения в ячейках нулевых значений необходимо настроить приложение Microsoft Office Excel. В версии Microsoft Office Excel 2010 для этого на вкладке «Файл» выберите пункт меню «Параметры», в открывшемся окне выберите пункт «Дополнительно» и установите флажок напротив надписи «Показывать нули в ячейках, которые содержат нулевые значения» в подпункте «Показать параметры для следующего листа». В версии Microsoft Office Excel 2003 в пункте меню «Сервис-Параметры», закладка «Вид», установите флажок напротив надписи нулевые значения.
При заполнении шаблонов вводите данные по строкам. При вводе данных в строку заполняйте ВСЕ ячейки, предназначенные для ввода или выбора из выпадающих списков.

Внимание!
Не допускается заполнение нескольких файлов SGM2017Gmo.xlsb по одной административной территории.
2.3. По окончании заполнения сохраните SGM2017Gmo.xlsb, используя «Рекомендуемое имя файла», которое сформируется на главной странице шаблона после заполнения данных по административной территории (на вкладке «Общие сведения» (см. таблицу ниже) необходимо выбрать федеральный округ, субъект РФ и город/район).

Например, если данные предоставляются по Кольскому району Мурманской области, то наименование файла будет следующим:

SGM2017Gmo_Кольский район_Мурманская область.xlsb.

Внимание!
Окончательно сформированные файлы по территориям с данными необходимо направить в Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека с сопроводительным письмом на CD-диске ЭКСПРЕСС-почтой.
Рекомендованное имя файла для вашего шаблона находится в разделе «Общие сведения».

Шаблоны подготовлены к печати, для каждого раздела подобрано оптимальные расположение на странице, масштаб и области печати. При печати шаблона помимо строк с данными выводятся и пустые строки.

При записи на CD-диск файлы НЕ архивировать!!!

3. Описание форм ввода (шаблонов) для формирования федерального информационного фонда данных ведения социально-гигиенического мониторинга

Таблица «Общие сведения».

	
 
	ВЫБЕРИТЕ ПАРАМЕТРЫ ОТЧЕТА 

	ТЕРРИТОРИЯ:
	
	
	

	
	
	
	

	 Федеральный 

округ
	
	
	

	
	субъект
	
	

	
	
	город (район)
	

	
	
	
	

	ПЕРИОД:
	
	
	


Выбор территории и временного периода отчета.
Из выпадающих списков выбираются:

· Федеральный округ;

· Субъект;

· Город (район).

Временной период зашит в шаблон, фиксирован. Если фон ячейки подкрашен красным цветом, значит, введенные Вами данные некорректны. Исправьте их.

Далее по тексту Инструкции нумерация таблиц приведена в соответствии с приложением №1 к приказу Роспотребнадзора от 19.06.2017 года № 451 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 13 марта 2017 года № 281».
3.1. Содержание генно-инженерно-модифицированных организмов в пищевой продукции
	Группа продукта
	Наименова-ние продукта
	Производитель

(наименование,

адрес)
	Место отбора проб
	Вид ГМО

(наименование линии, штамма)
	Цель исследования
	Фактическое
содержание
(%)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Графа 1: Выбирается из выпадающего списка наименование группы продукта:

· Мясо и мясопродукты

· Птица, яйца и продукты их переработки
· Молоко и молочные продукты

· Масложировая продукция, животные и рыбные жиры

· Рыба, нерыбные объекты промысла и продукты, вырабатываемые из них
· Кулинарные изделия
· Мукомольно-крупяные изделия
· Хлебобулочные изделия
· Сахар 
· Кондитерские изделия

· Плодовоовощная продукция

· Грибы

· Масличное сырье и жировые продукты

· Безалкогольные напитки

· Соки, нектары, сокосодержащие напитки
· Алкогольные напитки
· Мёд и продукты пчеловодства
· Продукты детского питания
· Консервы
· Зерно (семена)

· Биологически активные добавки к пище.
Графа 2: Заполняется наименование продукта в соответствии с выбранной группой продукта в свободной форме.
Графа 3: Заполняется наименование и адрес производителя в свободной форме.
Графа 4: Выбирается из выпадающего списка место отбора проб:
	Наименование

менование
	Описание

	Хозяйство
	поле, сад, виноградник, лес, сенокос, рисовый чек, зерноток, водоем, рыбхоз, ферма, животноводческий комплекс, птицефабрика, пасека

	Закрытый грунт
	теплица, парник, гидропоника, шампиньонница и др. 

	Предприятия
	 хлебзавод, кондитерский цех, сахарный завод, масложиркомбинат, консервный завод, овощесушильный завод, винзавод, спиртзавод, мясокомбинат, колбасный цех, молокозавод, хладокомбинат, рыбокомбинат, мелькомбинат и др.

	Склад
	база, складское помещение, элеватор, зернохранилище и др.

	Транспорт
	вагон, мехсекция, трюм, траулер, автофургон, самолет и др.

	Торговая сеть
	магазин, мелкорозничная торговля, общественное питание

	Частный сектор
	рынок, приусадебное хозяйство

	Детское учреждение
	ясли, сад, детский комбинат, дом ребенка, молочная кухня, лагерь труда и отдыха и др.

	Лечебное и санаторно-курортное учреждение
	больница, диспансер, санаторий, профилакторий и др.


Графа 5: Выбирается из выпадающего списка вид ГМО наименование линии, штамма.
· Соя GTS 40-3-2
· Соя MON 89788

· Соя А2704-12

· Соя А5547-127

· Соя BPS-CV127-9
· Соя MON 87701

· Соя SYHØH2

· Соя FG72

· Соя 87701хMON89788

· Кукуруза MON 810

· Кукуруза MON 863

· Кукуруза NK 603

· Кукуруза MON 88017

· Кукуруза GA21

· Кукуруза Bt11

· Кукуруза MIR 604

· Кукуруза 3272

· Кукуруза T 25

· Кукуруза MIR 162

· Кукуруза 5307

· Кукуруза MON 89034

· Рис LLRICE 62
· Сахарная свекла Н7-1

· Картофель Луговской 1210 amk
· Картофель Елизавета 2904/1 kgs
Если вид ГМО не определялся, выберите из списка «не определён».
Графа 7: Выбирается из выпадающего списка цель исследования:

· Санитарно-эпидемиологическая экспертиза

· Производственный контроль

· Надзор

· Прочие, в т.ч. арбитраж
Графа 8: Вводится фактическое содержание.
Если определяемое значение меньше чувствительности метода его определения, то в ячейку вводится значение «0».
Внимание! В ячейке установлен логический контроль на вводимое значение, которое не может быть более 100% с допустимым вводом значения два знака после запятой.
