         Для юридического лица         
Главному врачу

ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора

В.Ю. Ананьеву

117105, Москва, Варшавское шоссе, дом 19А

Уважаемый Василий Юрьевич!

          Просим разместить___________________________________ (ФИО сотрудника) в однокомнатном номере (стоимостью___________руб./в сутки) в общежитии гостиничного типа ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора на время обучения по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации____________________(название цикла тематического усовершенствования (совещания)) с «___»_____________по «___»_________________ .
	ФИО
	Адрес электронной почты, контактный телефон
	Пол м/ж
	Должность, место работы
	Время заезда/выезда (расчетный час 12.00)
	Срок проживания в гостинице (дата заезда, выезда)
	Форма оплаты* (безналичные/наличные)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


* При оплате услуг на основании счета путем перечисления безналичных денежных средств на счет Исполнителя указать  порядок расчетов (100% или 30% предоплата);
* При оплате услуг на основании счета путем внесения наличных денежных средств в кассу Исполнителя – обязательно указать в доверенности на предоставление интересов организации - «право внесения наличных денежных средств в кассу».
Реквизиты заказчика:

1. Полное и, при наличии, сокращенное наименование юридического лица, выступающего заказчиком услуг (в случае поступления заявки от обособленного подразделения юридического лица, Заказчиком выступает юридическое лицо в лице руководителя обособленного подразделения, например, ФБУЗ ЦГиЭ Роспотребнадзора, в лице главного врача филиала ФБУЗ ЦГиЭ Роспотребнадзора, действующего на основании (указать основание). 
2. Наименование должности руководителя или лица, уполномоченного заявителем на подписание договора, а также его Ф.И.О. полностью (в именительном и родительном падежах); 

3. Основание для подписания договора руководителем или иным лицом, уполномоченным заявителем (например, устав, приказ, положение о филиале, доверенность от __.__.201_ №__ с приложением заверенной копии доверенности);

4. Телефон, факс, E-mail заказчика услуг;

5. Главный бухгалтер (ФИО полностью), телефон, факс, E-mail;

6. ИНН/КПП заказчика услуг;

7. Адрес местонахождения заказчика услуг, а также плательщика по договору (в случае, если договор заключается для нужд обособленного подразделения юридического лица).

8. Банковские реквизиты плательщика по договору: ИНН/КПП, расчетный счет, наименование банка; БИК банка; лицевой счет, корреспондентский счет.

	Руководитель организации
	

	М.П.
	подпись, расшифровка

	Главный бухгалтер
	

	
	подпись, расшифровка

	
	«___» ___________________ 20___г.


ВНИМАНИЕ:

         Заявка на размещение в общежитии гостиничного типа ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора оформляется на бланке организации и направляется не позднее 5 рабочих дней до указанной даты заезда и направляется по электронной почте hotel@fcgie.ru.

Отмена или изменение бронирования должно быть оформлено в письменной форме и отправлено по электронной почте hotel@fcgie.ru  
